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Zalacznik nr 1a do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga organizacji konferencji, ktéra
odbedzie si¢ w dniach 4-5 listopada 2026 w Poznaniu lub jego okolicach (do 25 km od
Dworca PKP Poznan Gléwny) na terenie wojewddztwa Wielkopolskiego. Zakres ustugi
obejmuje zapewnienie ustug restauracyjnych i1 hotelowych, a takze wynajem oraz pelng
obstuge techniczng dwoch sal konferencyjnych wraz z niezbednym wyposazeniem
multimedialnym. Konferencja ,,Dni Przedsigbiorcy Rolnego 2026 planowana jest dla
tacznie 170 uczestnikdw, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ bez
kosztowego zmniejszenia liczby uczestnikéw o maksymalnie 15 0sob, najpozniej na 2
dni kalendarzowe przed terminem realizacji ushugi.

Konferencja, realizowana bedzie w ramach operacji pn. Dni Przedsigbiorcy Rolnego
2026 w ramach dotacji celowej KSOW+ tj. II Schemat pomocy technicznej PS WPR
2023-2027.

Majgc na uwadze powyisze, rozliczenie nastgpi zgodnie 7 rzeczywistym wykonaniem
przedmiotu zamowienia, a Wykonawca nie bedzie wnosil 7 tego tytulu Zadnych
roszezen, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie, Ze cena ogolem za ustuge oraz ceny
jednostkowe w przypadku mniejszej liczby uczestnikow nie mogq ulec zwigkszeniu.

Szczegoélowy opis ustug:

1. Zapewnienie sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem multimedialnym

Szczegélowe wymagania dotyczace sal konferencyjnych:

Sala nr 1:
Sala konferencyjna powinna by¢ klimatyzowana i posiada¢ powierzchni¢ nie
mniejsza niz 200 m> w uktadzie teatralnym dla 170 osob. Sala powinna byé
wyposazona w moOwnice, ustawiong frontem do uczestnikow konferencji. Uktad
przestrzenny sali musi gwarantowa¢ wszystkim uczestnikom bardzo dobra
widoczno$¢ oraz bezposredni kontakt wzrokowy z prelegentami. W zwigzku z tym
sala nie moze zawiera¢ filarow, $cianek ani innych elementow konstrukcyjnych,
ktére mogtyby ogranicza¢ widoczno$¢ sceny lub ekranu projekcyjnego. Minimalna
wysokos¢ sali powinna wynosi¢ nie mniej niz 2,8 m.
Wyposazenie sali powinno obejmowac:

e system naglo$nienia dostosowany do wielkosci sali,

e odpowiednie o§wietlenie,

e klimatyzacje,

e projektor multimedialny oraz ekran,

e co najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe,

e pilot do zmiany slajdow,
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przedluzacze elektryczne,

dostep do stabilnego, symetrycznego facza internetowego o przepustowosci min.

30/30 Mbps.
W trakcie konferencji odbedzie si¢ debata, na potrzeby ktorej nalezy zapewnic
ustawienie frontem do uczestnikéw konferencji 5 foteli dla prelegentow wraz ze
stolikiem kawowym.

Sala powinna by¢ udostepniona:
w dniu 03.11.2026 r. — w celu przygotowania oraz instalacji sprzgtu
audiowizualnego,
w dniu 04.11.2026 r. w godzinach 11:30-18:30,
w dniu 05.11.2026 r. w godzinach 8:00—13:00.

Sala nr 2:
Sala konferencyjna powinna by¢ klimatyzowana o pow. nie mniejszej niz 100 m?
w uktadzie teatralnym dla 60 os6b. W sali nalezy zapewni¢ mdéwnice, ustawiona
frontem do uczestnikow konferencji. Uktad przestrzenny sali musi gwarantowac
wszystkim uczestnikom bardzo dobra widoczno$¢ oraz bezposredni kontakt
wzrokowy z prelegentami. W zwigzku z tym sala nie moze zawiera¢ filardw,
scianek ani innych elementéw konstrukcyjnych, ktére moglyby ograniczaé
widoczno$¢ sceny lub ekranu projekcyjnego. Wysoko$¢ sali nie moze by¢ mniejsza
niz 2,8 m.
Wyposazenie sali powinno obejmowac:

system naglos$nienia dostosowany do wielkosci sali,

odpowiednie o$wietlenie,

klimatyzacje,

projektor multimedialny oraz ekran,

co najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe,

pilot do zmiany slajdéw,

przedtuzacze elektryczne,

dostep do stabilnego, symetrycznego tacza internetowego o przepustowosci min.

30/30 Mbps.

Sala powinna by¢ udostepniona:
w dniu 03.11.2026 r. — w celu przygotowania oraz instalacji sprzgtu
audiowizualnego,

w dniu 04.11.2026 r. w godzinach 14:00-17:30.

Wymagania dotyczace obshlugi technicznej:
obstuga techniczna sprzegtu audiowizualnego — gotowos¢ do natychmiastowego
usunig¢cia ewentualnych usterek,
ustawienie stolow 1 krzeset w ilosci 1 w sposob wskazany powyzej,
dbatos¢ o cigglos$¢ dziatania mikrofonow,
stata wspolpraca z organizatorem i moderatorami wydarzenia.

2. Zapewnienie uslugi restauracyjnej

Sala restauracyjna, w ktorej bedzie podawana kolacja, $niadanie oraz lunch
bufetowy powinna by¢ wyposazona w stoty i1 krzesta w ilo$ci zapewniajacej
mozliwos¢ jednoczesnego spozycia positku dla grupy liczacej 170 osob.
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Menu zostanie zatwierdzone przez zamawiajacego u wykonawcy najpo6zniej do 5
dni kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego konieczno$ci przygotowania
dania weganskiego, bezglutenowego wykonawca zobowigzany bedzie do
dodatkowego uwzgledniania dan danego rodzaju w menu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostosowania liczby zamawianych
positkéw do ostatecznej liczby uczestnikdw konferencji, w tym jej bezkosztowego
zmniejszenia o maksymalnie 15 oséb, najpdzniej na 2 dni kalendarzowe przed
terminem realizacji ustugi.

Serwis kawowy powinien by¢ wystawiany w systemie ciaglym na korytarzu
przed salami konferencyjnymi.

Przekaski bankietowe powinny by¢ uzupetniane na biezaco:

e w dniu 04.11.2026 r. w godzinach: 12:00-13:00, 14:45-15:15, 17:15-
17:30,

e wdniu 05.11.2026 r. w godzinach: 8:30-9:00, 10:15-10:45.
Kolacja w dniu 04.11.br. powinna zosta¢ podana w godzinach: 18:30 — 20:00.
Lunch bufetowy w dniu 05.11.br. powinien by¢ podany w godzinach:12:30-14:00.

Szczegolowy sklad uslug wymienionych w podpunktach a) — d):

A) Kolacja dla 170 oséb
Kolacja powinna skladac¢ si¢ z trzech dan oraz napojow i obejmowa¢ co najmniej:
a) Zupa— min. 300 ml na osobg,
b) Danie gléwne:
e dwa rodzaje migs oraz ryba do wyboru — min. 150 g na osobe,
e dwa rodzaje dodatkow skrobiowych (np. ziemniaki, ryz, kasza,
makaron) — min. 150 g na osobg,
e zestaw suréwek (2 rodzaje) — min. 100 g na osobe,
e mieszane salaty —min. 100 g na osobg,
¢) Dodatki zimne:
e saftatka jarzynowa — min. 100 g na osobg,
e galantyna (np. schab ze $liwka, jajko w szynce, rolada z indyka)
—min. 50 g na osobe,
d) Deser (np. galaretka owocowa, ciasto, mus, lody) — min. 100 g na osobe,
e) Napoje:
e woda mineralna gazowana i niegazowana,
e soki owocowe — min. 250 ml na osobg,

e wybor herbat — bez limitu.
PREFEROWANA KUCHNIA EUROPEJSKA

B) Serwis kawowy ciagly dla 170 oséb
Serwis dostepny przez caly czas trwania wydarzenia, obejmujacy co najmniej:
e kawa z mlekiem, herbata, cytryna, cukier,
e soki owocowe (2 rodzaje),
e woda mineralna gazowana i niegazowana (butelkowana),
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e napoje zimne i gorgce — bez limitu,

e kruche ciasteczka podawane w systemie ciggtym — min. 100 g na osobeg,

e ciasta domowe (min. 2 rodzaje, podawane w systemie ciggtym) — min.
100g na osobe,

e owoce (mix: jabtka, gruszki, winogrona, podawane w systemie ciagglym)
—min. 100 g na osobeg.

C) Przekaski bankietowe dla 170 oséb:
W dniu 04.11.2026 r.:
¢ minikanapki bankietowe (r6zne rodzaje) — min. 4 szt. na osobg,
e rogaliki, muffiny, minitarty, paszteciki (r6zne rodzaje) — min. 3 szt. na
osobg,
W dniu 05.11.2026 r.:
¢ minikanapki bankietowe (r6zne rodzaje) — min. 3 szt. na osobg,
e rogaliki, muffiny, minitarty, paszteciki (r6zne rodzaje) — min. 2 szt. na
osobg.

D) Lunch bufetowy dla 170 os6b — w dniu 05.11.2026 r.
a) Zupa— min. 300 ml na osobe,
b) Danie gtéwne:
e dwa rodzaje mig¢s oraz ryba do wyboru — min. 150 g na osobg,
e dwa rodzaje dodatkow skrobiowych (np. ziemniaki, ryz, kasza,
makaron) — min. 150 g na osobg,
e zestaw suréwek (2 rodzaje) — min. 100 g na osobe,
e mieszane salaty — min. 100 g na osobg,
c) Dodatki zimne:
e saftatka jarzynowa — min. 100 g na osobg,
e galantyna (np. schab ze $liwka, jajko w szynce, rolada z indyka)
—min. 50 g na osobe,
d) Deser (np. galaretka owocowa, ciasto, mus, lody) —min. 100 g na osobe,
e) Napoje:
e woda mineralna gazowana i niegazowana,
e soki owocowe — min. 250 ml na osobg,
e wybor herbat — bez limitu.
PREFEROWANA KUCHNIA EUROPEJSKA

Wykonawca wskazuje Zamawiajacemu miejsce konferencji.

2. Zakwaterowanie
Nocleg dla maksymalnie 170 os6b w 70 pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych dla maksymalnie 70 0s6b oraz w 50 pokojach dwuosobowych lub
wieloosobowych (typu Twin) dla maksymalnie 100 os6b (w pokojach
wieloosobowych dopuszcza si¢ zakwaterowanie maksymalnie dwoch o0sob)
wyposazonych w:
a) tazienke z dostepem do zimnej i cieplej wody przez 24 godziny na dobg, z
umywalka, toaleta, wanng lub prysznicem, kosmetykami podstawowymi
(szampon, mydto, Zel pod prysznic),
b) zestaw 2 recznikow na osobg (1 maty i 1 duzy kapielowy),
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c) wodg butelkowang gazowang i niegazowana,

d) TV,

e) dostep do Wi-Fi,

f) suszarke do wlosow.

Wymagana kategoria obiektu hotelowego: nie nizsza od  *¥**
(,,trzygwiazdkowa”) w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i1 innych

obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz.
2166).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia iloSci noclegow,
w zaleznosci od ilosci uczestnikdw konferencji z mozliwoscia bez kosztowego
zmniejszenia tej liczby osob o nie wiecej niz 15 0s6b w terminie do 2 dni
kalendarzowych przed realizacjg ushugi.

Harmonogram zakwaterowania:

04/05.11.2026 r. — zapewnienie miejsc noclegowych dla 170 osob — 70 pokoi
jednoosobowych lub dwuosobowych dla maksymalnie 70 0séb oraz 50 pokoi
dwuosobowych lub wieloosobowych typu Twin dla maksymalnie 100 os6b
wraz ze $niadaniem, W pokojach wieloosobowych dopuszcza si¢
zakwaterowanie maksymalnie dwoch osob.

Sniadanie - zorganizowane w formie bufetu szwedzkiego, z dwoma daniami
cieptymi do wyboru (kazde danie po minimum 200 g na osobg¢), w tym danie
wegetarianskie, pieczywo mieszane, masto, dwa rodzaje konfitur oraz midd,
wedliny minimum 4 rodzaje, sery minimum 2 rodzaje, warzywa sezonowe
minimum 3 rodzaje, salatki oraz napoje zimne i gorace bez limitu (woda
mineralna gazowana/niegazowana, sok owocowy, kawa z ekspresu i1 herbaty —
min. trzy rodzaje + dodatki, tj. mleczko, cytryna, cukier).

Zapewnianie dostepnosci dla osob ze szczegolnymi potrzebami

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia realizacji minimalnych wymagan
stuzacych zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w
rozumieniu art. 6 pkt 3) ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240), w zakresie
dostepnosci architektonicznej poprzez:

a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i1 pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkéw, w ktorych beda $wiadczone ustugi
noclegowe, gastronomiczne oraz w ktorych odbedzie si¢ konferencja,

b) zapewnienie informacji na temat rozkladu pomieszczen w budynkach, w
ktorych beda swiadczone ustugi, co najmniej w sposoéb wizualny i
dotykowy lub glosowy,

¢) zapewnienie wstgpu do budynkow, w ktorych bedg §wiadczone ustugi,
osobie korzystajacej z psa asystujacego, o ktorym mowa w art. 2 pkt 11
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i1 spoteczne;j
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100),

d) zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji
lub ich uratowania w inny sposob.
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4. Dodatkowe postanowienia:

a)

b)

g)

h)

)

k)

D

Miejsce §wiadczenia ustugi — Poznan lub okolice miasta Poznania (do 25
km od Dworca PKP Poznan Gléwny PKP) na terenie wojewddztwa
Wielkopolskiego;

Wykonawca zapewni darmowy parking przed obiektem, w ktorym
odbedzie si¢ konferencja dla 100 aut osobowych oraz przed obiektem
hotelowym, w bedzie zapewnione zakwaterowanie uczestnikow
konferencji dla aut uczestnikéw korzystajacych z noclegu;

Miejsce ustugi restauracyjnej oraz sale konferencyjne muszg by¢
zlokalizowane w obrebie jednego obiektu;

Obiekt powinien umozliwia¢ uczestnictwo w konferencji oséb ze
szczegOlnymi potrzebami w rozumieniu art. 6 pkt 3) ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz.U. 2 2022 r. poz. 2240) zgodnie z §2 ust. 5 Zatacznika nr 4 do SWZ;
Podane przez Zamawiajacego powyzej godziny serwowania positkow sa
orientacyjne i mogg ulec zmianie. Dokladne godziny positkow zostang
przedstawione Wykonawcy nie podzniej niz 5 dni roboczych przed
realizacja przedmiotu zamowienia;

Zamowienie obejmuje zapewnienie punktu recepcyjnego (stot i 2 krzesta)
usytuowanego przy sali konferencyjnej;

Zamowienie obejmuje rowniez zapewnienie miejsca dla 5 stoisk
wystawienniczych (stot i 2 krzesta na kazde stoisko), usytuowanego przy
Sali konferencyjnej;

Obiekt w okresie Swiadczenia ustugi nie moze by¢ w trakcie prac
remontowych i/lub budowlanych na obszarze obj¢tym $wiadczonymi na
rzecz konferencji ustugami, a prace wykonywane w innych czegsciach
obiektu nie moga by¢ ucigzliwe (hatas, kurz itp.) dla uczestnikéw
konferencji, jak rowniez jego stan nie moze wskazywac na koniecznos¢
jego wyremontowania;

Wykonawca zapewni pelny serwis gastronomiczny zwigzany z
wyzywieniem tzn. przygotowaniem, obstuga kelnerska, nakryciem i
dekoracja stotow, zapewnieniem zastawy stotowej. Podczas positkow nie
dopuszcza si¢ stosowania plastikowych lub papierowych kubeczkow,
sztuccow, talerzy itp.;

Serwis gastronomiczny musi by¢ $wiadczony wylacznie przy uzyciu
produktéw speiniajacych normy jakosci produktéw spozywczych oraz
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i
przygotowywania artykuléw spozywczych, m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
1448, 7 2025 r. poz. 1424);

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ opiekuna — osobg, ktora bedzie do
stalej dyspozycji Zamawiajgcego w miejscu $wiadczenia ustug, przez caly
czas jej trwania 1 w szczegdlno$ci bedzie odpowiedzialna za
rozwigzywanie wszelkich problemoéw zglaszanych przez uczestnikow i
Zamawiajacego (nie wykraczajacych poza ustugi i warunki okreslone w
niniejszym Ogloszeniu);

Wykonawca zapewni informacj¢ o wydarzeniu (konferencji) przy wejsciu
do budynku oraz oznakowanie drogi do sali, w ktorej bedzie si¢ ono
odbywato.



